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FICHA DESCRIPTOR DE CARGO

Cargo: Profesional Técnico en Gestion de Proyectos y Andlisis de Datos,
Departamento de Encadenamiento Productivoy de Estudios

Propésito del Cargo

Brindar soporte técnico especializado en la formulacioén,
ejecucion, seguimiento y control de proyectos, programas
y estudios desarrollados por el Departamento de
Encadenamiento Productivo y Estudios, asegurando la
correcta sistematizacion de informacion, analisis de datos
y elaboracion de reportes técnicos que contribuyan a la
toma de decisiones institucional.

El cargo tiene un caracter principalmente operativo-
técnico, ejecutando lineamientos definidos por la
Subgerencia y apoyando la articulacién técnica con
actores publicos y privados del ecosistema productivo
regional, particularmente del sector minero e industrial.

Formacion Académica

Titulo profesional o técnico de nivel superior:

Ingeniero Comercial

Ingeniero Civil Industrial
Ingeniero en Control de Gestiéon
Socidlogo

Administrador Publico

Cientista Politico
Administrador de Empresas

O carrera afin, con titulo profesional o técnico otorgado
por universidad o institucion de educacion superior
reconocida por el Estado de Chile.

Habilidades Técnicas

a) Gestion Técnica de Proyectos y Programas

Apoyar técnicamente la identificacion y formulacion de
iniciativas, proyectos y estudios regionales vinculados al
encadenamiento productivo y al sector minero-industrial.

Ejecutar actividades técnicas asociadas a la planificacion,
seguimiento y control de proyectos bajo los lineamientos
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definidos por la jefatura.

Elaborar insumos técnicos y antecedentes para la
preparacion de Términos de Referencia (TTR) en
procesos de licitacién.

Sistematizar informacién técnica requerida para
postulaciones a fuentes de financiamiento publicas o
privadas.

Mantener actualizados los instrumentos de planificacién,
cronogramas y matrices de seguimiento.

b) Analisis y Gestion de Informacion

Levantar, depurar y estructurar bases de datos
sectoriales.

Aplicar metodologias de analisis cuantitativo y cualitativo
para la elaboracién de reportes técnicos.

Elaborar informes técnicos, dashboards y documentos de
analisis para socios y jefatura.

Apoyar la construccion de lineas bases sectoriales y
estudios coyunturales.

Mantener actualizadas las bases de datos del
Departamento.

c¢) Coordinacion Operativa

Participar en reuniones técnicas con empresas, gremios,
organismos publicos y privados cuando sea requerido.

Apoyar la coordinacién logistica y técnica de mesas de
trabajo y actividades sectoriales.

Tomar registro y acta de las reuniones en las que
participe, elaborando minutas e informes que
sistematicen acuerdos, compromisos, responsables y
plazos, asegurando su correcta distribuciéon y archivo
institucional.

Recopilar y sistematizar acuerdos y compromisos
derivados de instancias de articulacion.
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Apoyar técnicamente la representaciéon institucional
cuando sea instruido por la jefatura.

d) Reportabilidad y Control

Elaborar reportes periédicos de avance de proyectos y
estudios.

Registrar y monitorear cumplimiento de hitos, metas y
COmpromisos.

Generar indicadores técnicos de seguimiento seguin
lineamientos del area.

Apoyar la consolidacion de reportes institucionales.

Habilidades Estratégicas

Visiéon sistémica y territorial; pensamiento critico;
asegurando que la ejecucion técnica se encuentre alineada
con los lineamientos estratégicos definidos por la
Subgerencia.

Habilidades
Comunicacionales

Excelente redaccion técnica; capacidad de sintesis;
habilidad para presentar informacién compleja a distintos
tipos de audiencias.

Aptitudes Personales

Rigurosidad técnica y ética; autonomia; proactividad;
capacidad de trabajo bajo presion; orientacion al trabajo
en equipo y colaborativo, orientacién al cumplimiento de
metas, Flexibilidad frente a cambios y ajustes en la
planificacién.

Experiencia

Minimo 2 afios en apoyo técnico en gestion de proyectos;
experiencia comprobable en analisis y elaboracion de
informes con bases de datos; investigacién econémica o
territorial Centros de estudios, consultoria estratégica,
organismos publicos o gremiales andlisis de inversion,
mineria, infraestructura o desarrollo productivo
Experiencia comprobable en elaboracion de informes
técnicos y andlisis estratégicos; deseable experiencia en
entornos gremiales, sectores productivos.

Otros Requisitos

Residencia en la ciudad de Copiapd. (excluyente)
Licencia de conducir clase B.

Disponibilidad para trabajo en terreno

Disponibilidad para viajes dentro y fuera de la Region.
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‘ Deseable manejo de idioma inglés. (deseable)




